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Descargo de responsabilidad

Esta guia ha sido elaborada en colaboracion por Business Oregon, el
Departamento de Aprendizaje y Atencién Tempranos (Department of
Early Learning and Care, DELC), First Children’s Finance (FCF), y Ia
Céamara de Comercio Nativa del Noroeste (Northwest Native
Chamber, NWNC) para apoyar a los proveedores de servicios de
cuidado infantil que son beneficiarios del Fondo de Infraestructura
para el Cuidado Infantil (Child Care Infrastructure Fund, CCIF). Las
aportaciones, los recursos y los conocimientos de cada socio
contribuyeron a dar forma al contenido, las herramientas y las
orientaciones que se incluyen.

Los materiales proporcionados no constituyen asesoramiento juridico,
contable, fiscal ni financiero. Se anima a los proveedores y partes
interesadas a consultar con profesionales calificados segln sea
necesario y a ponerse en contacto con los socios de apoyo designados
para obtener asistencia técnica relacionada con el CCIF.

Estos materiales de formacidon y asistencia técnica tienen por objeto
ayudar a los beneficiarios del CCIF a mantener el cumplimiento de los
requisitos de la subvencidn, al tiempo que promueven la sostenibilidad
y la calidad operativa de los programas de cuidado infantil en todo
Oregon. 2
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Seccion I: Introduccioén y Descripcion General

1.1 Propéosito de la Guia para Beneficiarios

El Fondo de Infraestructura para el Cuidado Infantil (CCIF) se cred
para ampliar y fortalecer la infraestructura de cuidado infantil de
Oregon, garantizando que mas familias tengan acceso a cuidados
de alta calidad y apoyando los objetivos generales del estado en
materia de resiliencia econdmica y equidad.

Si bien esta guia ofrece una descripcidén general, los beneficiarios
siempre deben consultar el acuerdo definitivo con Business Oregon
para conocer sus obligaciones contractuales, el cronograma de
presentacion de informes y otros detalles importantes. Los requisitos
pueden variar en funcidn del tipo de proyecto, la ubicacion y otros
factores.

Los beneficiarios también deben colaborar estrechamente con su
Gestor de proyectos de Business Oregon. Los Gerentes de proyectos
se pondrdn en contacto con usted para establecer el estado de los
materiales entregables y los informes, y le prestardn asistencia en
caso de que surja cualquier obstaculo o dificultad durante la
realizacion de su proyecto. Todas las preguntas sobre el uso de los
fondos o los cambios en las subvenciones deben dirigirse

al Gestor de proyectos de CCIF asignado en Business

Oregon — no al proveedor de asistencia técnica.

Esta guia fue elaborada en colaboracidon por Business

Oregon, el Departamento de Aprendizaje y Atencidon Tempranos
(DELC) y los proveedores de asistencia técnica designados: First
Children’s Finance y la Northwest Native Chamber. Como
proveedores de asistencia técnica, FCF y NWNC contindan
apoyando a los beneficiarios del CCIF ofreciéndoles herramientas,
plantillas y orientacion para ayudarles a gestionar las actividades
subvencionadas, realizar un seguimiento de los gastos y cumplir los
requisitos de conformidad.

Se anima a los beneficiarios a utilizar estos recursos para mantener
una documentacién sélida de los proyectos y garantizar la
finalizacién satisfactoria de los proyectos financiados.




1.2 ;Qué es el Fondo de Infraestructura para el Cuidado Infantil (CCIF)?

La ley HB 3005 asigné fondos a Business Oregon para crear el

Fondo de Infraestructura para el Cuidado Infantil (CCIF). Este programa da
prioridad a la equidad, la armonizacion con la comunidad y los proyectos que
crean un acceso sostenible y a largo plazo a los servicios de cuidado infantil.

Los proyectos elegibles en el marco de este programa deben incluir activos
de capital fijos e inmuebles, entre los que se incluyen:

Nueva construccion

Renovaciones, reparaciones o modernizaciones

Reacondicionamiento y actualizaciones para cumplir con la normativa
Adquisicién de inmuebles para uso de cuidado infantil

El objetivo del CCIF es aumentar el acceso a los servicios de cuidado infantil
mediante el financiamiento de:

e Construccion de nuevas instalaciones

¢ Renovaciones importantes y reparaciones

 Adquisicién de inmuebles para uso de cuidado infantil (no residencial)

Para obtener mds informacidn sobre la ley HB 3005, puede hacer clic en el
enlace aqui.



https://olis.oregonlegislature.gov/liz/2023R1/Downloads/MeasureDocument/HB3005

Seccion 2: Comprension de la Subvenciéon Concedida

2.1 Términos Clave de su Subvencion. Su acuerdo de subvencién
describe:

e El importe total [

e Alcance del trabajo aprobado ®

e El cronograma del proyecto °®

e Procedimientos de notificacién y reembolso e o

e Requisitos de documentacién y auditoria ®
| J

2.2 Usos Admisibles e Inadmisibles de los Fondos
Consulte el acuerdo firmado y las Normas Administrativas de Oregon:
e Proyectos Admisibles y Costos del Proyecto: Norma
administrativa de Oregon 123-700
e Costos Inadmisibles del Proyecto: Norma administrativa de
Oregon 123-700-0080

2.3 Responsabilidades de la Gestion de Proyectos
Se espera que usted:

e Mantenga registros actualizados (contratos, licitaciones, recibos)
Contrate a contratistas autorizados
Notifigue a Business Oregon los retrasos o cambios en el proyecto
Presente a tiempo los informes y las solicitudes de reembolso

2.4 Seminarios en Linea para Beneficiarios del CCIF
Para obtener mdas informaciodn sobre los requisitos para los
beneficiarios del CCIF, vea el Seminario en Linea para beneficiarios del
CCIF:
e Seminario en Linea para Beneficiarios del CCIF (Inglés) (YouTube)
e Seminario en Linea para Beneficiarios del CCIF (Espaiiol)
(YouTube)



https://secure.sos.state.or.us/oard/displayDivisionRules.action?selectedDivision=8607
https://secure.sos.state.or.us/oard/viewSingleRule.action;JSESSIONID_OARD=A8P5ZfG6JA1CnEnHGQmUoTovEwC69zLUvQ09InYr0Q3EOQLb9n0N!1304836193?ruleVrsnRsn=315555
https://secure.sos.state.or.us/oard/viewSingleRule.action;JSESSIONID_OARD=A8P5ZfG6JA1CnEnHGQmUoTovEwC69zLUvQ09InYr0Q3EOQLb9n0N!1304836193?ruleVrsnRsn=315555
https://secure.sos.state.or.us/oard/viewSingleRule.action;JSESSIONID_OARD=A8P5ZfG6JA1CnEnHGQmUoTovEwC69zLUvQ09InYr0Q3EOQLb9n0N!1304836193?ruleVrsnRsn=315555
https://secure.sos.state.or.us/oard/viewSingleRule.action;JSESSIONID_OARD=A8P5ZfG6JA1CnEnHGQmUoTovEwC69zLUvQ09InYr0Q3EOQLb9n0N!1304836193?ruleVrsnRsn=315555
https://secure.sos.state.or.us/oard/viewSingleRule.action;JSESSIONID_OARD=A8P5ZfG6JA1CnEnHGQmUoTovEwC69zLUvQ09InYr0Q3EOQLb9n0N!1304836193?ruleVrsnRsn=315556
https://secure.sos.state.or.us/oard/viewSingleRule.action;JSESSIONID_OARD=A8P5ZfG6JA1CnEnHGQmUoTovEwC69zLUvQ09InYr0Q3EOQLb9n0N!1304836193?ruleVrsnRsn=315556
https://secure.sos.state.or.us/oard/viewSingleRule.action;JSESSIONID_OARD=A8P5ZfG6JA1CnEnHGQmUoTovEwC69zLUvQ09InYr0Q3EOQLb9n0N!1304836193?ruleVrsnRsn=315556
https://www.youtube.com/watch?v=BYc49OP3VuE&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=BYc49OP3VuE&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=BYc49OP3VuE&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=XxAInP-EDbY
https://www.youtube.com/watch?v=XxAInP-EDbY
https://www.youtube.com/watch?v=XxAInP-EDbY
https://www.youtube.com/watch?v=XxAInP-EDbY
https://www.youtube.com/watch?v=XxAInP-EDbY

Recordatorios importantes:

e Los fondos no se reembolsaran por trabajos realizados antes
de que el contrato de subvencion esté firmado y se considere
finalizado

e Business Oregon puede emitir un aviso de retirada si no se
cumplen las condiciones

e Los beneficiarios deben responder a las solicitudes de Business
Oregon de manera oportuna

* Todas las preguntas sobre el uso de los fondos o los cambios
en las subvenciones deben dirigirse al Gestor de proyectos de
CCIF asignado en Business Oregon — no al proveedor de
asistencia técnica.

Seccion 3: Recursos por Tipo de Proyecto del CCIF

3.1 Renovacién menor [ Reparacion

e Plantilla de Alcance del Trabajo - Defina las tareas y los oficios
especificos que implica su renovacion

 Lista de Verificacion de la Preparacion del Sitio - EvalUe si su
sitio es apto y accesible para el cuidado infantil.

e Presupuesto y Control de Gastos para Renovaciones Menores -
Controle los pagos de sus pequeias obras de construccion

* Plantilla de Registro de Trabajo - Realice un seguimiento diario
del progreso, las visitas de los contratistas o los registros de los
proveedores

3.2 Renovacién mayor [ Nueva construccién

e Seguimiento del Calendario de Construccién - Seguimiento
visual con hitos

¢ Lista de Verificacion de Permisos - Permisos de zonificacion,
planificacién, construccidn, incendios y ocupacion



https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Minor%20Renovation%20Project%20Information%20-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=Q87Z8A
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Minor%20Renovation%20%26%20Repair%20Project%20Checklist%20-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=kVuZJ9
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Minor%20Renovation%20%26%20Repair%20Project%20Checklist%20-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=kVuZJ9
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Project%20Budget%20%26%20Expense%20Tracker_Minor%20Renovation-%20FINAL%20-Spanish.xlsx?d=w0d48a55b438c4c5bb32a0425ff5133fa&csf=1&web=1&e=U5FGzh
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Project%20Budget%20%26%20Expense%20Tracker_Minor%20Renovation-%20FINAL%20-Spanish.xlsx?d=w0d48a55b438c4c5bb32a0425ff5133fa&csf=1&web=1&e=U5FGzh
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Work%20Log%20Template-%20FINAL%20-Spanish.xlsx?d=w6d18331d9f2847b2b513b3af23983606&csf=1&web=1&e=6ruBLV
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Work%20Log%20Template-%20FINAL%20-Spanish.xlsx?d=w6d18331d9f2847b2b513b3af23983606&csf=1&web=1&e=6ruBLV
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Construction%20Timeline%20Template-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=ZFeF8D
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Construction%20Timeline%20Template-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=ZFeF8D
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/s/ORExternal/ERykybIoleVGl3zmNOgpuxABb8eEwSvQZ-UW2LrOp3Wzpw?e=v7fhIm
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Permitting_Checklist_Major_Renovation_New_Construction-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=xFCHcB
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Permitting_Checklist_Major_Renovation_New_Construction-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=xFCHcB

e Seguimiento del Presupuesto y los Gastos de Renovaciones Mayores
y Nuevas Construcciones - Realice un seguimiento de los pagos de
construcciones a gran escala

e Plantilla de Informe Semanal de Progreso - Documente las visitas, al
sitio, las inspecciones y las actualizaciones importantes

e Fuentes y Usos - Registre las fuentes de financiacién coincidentes y
verifique su uso

3.3 Adquisicion de Propiedades

e Plantilla del Plan de Adquisiciones - Describa su compraq, la
diligencia debida y el calendario previsto

e Herramientas para Preparar el Sitio después de la Adquisicion -
Asegurese de que el sitio esté preparado para el cuidado infantil

a los costos de tasacioén, juridicos, de inspeccidn vy titulos

e Lista de Verificacion de Diligencia Debida - Lista de verificacion para
inspecciodn, revisibn medioambiental y verificacidon de zonificacién

e Planificador del Cronograma para Obtener la Licencia — Planifique
los pasos a seguir desde la compra hasta la puesta en marcha del
servicio de cuidado infantil con licencia

e Fuentes y Usos - Registre las fuentes de financiamiento coincidentes
y verifique su uso

3.4 Documentacion sobre el Control del Sitio

e Control del Sitio
significa que usted tiene
un acuerdo legal o un
interés de propiedad
que le da la autoridad
para desarrollar la
propiedad para su
proyecto propuesto.



https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Acquisition%20Plan%20Template%20-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=PGXLVk
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Site%20Readiness%20Evaluation_Property%20Acquisition%20-%20FINAL%20-Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=O9u7w5
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Site%20Readiness%20Evaluation_Property%20Acquisition%20-%20FINAL%20-Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=O9u7w5
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Site%20Readiness%20Evaluation_Property%20Acquisition%20-%20FINAL%20-Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=O9u7w5
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Site%20Readiness%20Evaluation_Property%20Acquisition%20-%20FINAL%20-Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=O9u7w5
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Expenditure%20Tracking%20Template%20-%20FINAL%20-Spanish.xlsx?d=w2350a306c11d4c4f9f22fdddc47719ae&csf=1&web=1&e=Bu9Sna
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Expenditure%20Tracking%20Template%20-%20FINAL%20-Spanish.xlsx?d=w2350a306c11d4c4f9f22fdddc47719ae&csf=1&web=1&e=Bu9Sna
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/sites/ORExternal/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FORExternal%2FShared%20Documents%2FCCIF%20Deliverable%207a%2FTemplate%28s%29%20for%20resource%20Documents%2FMinor%20Renovation%20Project%20Information%2Epdf&parent=%2Fsites%2FORExternal%2FShared%20Documents%2FCCIF%20Deliverable%207a%2FTemplate%28s%29%20for%20resource%20Documents&p=true&ga=1
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Due%20Dilligence%20Checklist_Property%20Acquisition-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=5SrZ2x
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Due%20Dilligence%20Checklist_Property%20Acquisition-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=5SrZ2x
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Licensure%20Timeline%20Planner_Property%20Acquistion-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=PmPIrt
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/s/ORExternal/EXebQvmcO7FLopgKiwchimYBDFGwm_8vxa23hWs8l_Vbjg?e=evWN6F
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Child%20care%20business%20sources%20%26%20uses_external%20%20template%20-%20FINAL%20-Spanish.xlsx?d=wdca4002421214dba96d582a72a725c24&csf=1&web=1&e=sP2nhY
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Child%20care%20business%20sources%20%26%20uses_external%20%20template%20-%20FINAL%20-Spanish.xlsx?d=wdca4002421214dba96d582a72a725c24&csf=1&web=1&e=sP2nhY
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Construction%20Timeline%20Template-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=5gzuAG
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Project%20Budget%20%26%20Expense%20Tracker_Major%20Renovation%26New%20Construction%20-%20FINAL%20-%20Spanish.xlsx?d=w97ff37f3b2f24ef294b23dffbd0042cc&csf=1&web=1&e=VAamO0
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Project%20Budget%20%26%20Expense%20Tracker_Major%20Renovation%26New%20Construction%20-%20FINAL%20-%20Spanish.xlsx?d=w97ff37f3b2f24ef294b23dffbd0042cc&csf=1&web=1&e=VAamO0
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Project%20Budget%20%26%20Expense%20Tracker_Major%20Renovation%26New%20Construction%20-%20FINAL%20-%20Spanish.xlsx?d=w97ff37f3b2f24ef294b23dffbd0042cc&csf=1&web=1&e=VAamO0
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Weekly%20Project%20Report%20Template%20-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=tKf5rQ
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Child%20Care%20Business%20Sources%20%26%20Uses%20Template-%20FINAL%20-Spanish.xlsx?d=wc63f1e0907c44ee8948b5ee789ed50bd&csf=1&web=1&e=sk2hr9
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Child%20Care%20Business%20Sources%20%26%20Uses%20Template-%20FINAL%20-Spanish.xlsx?d=wc63f1e0907c44ee8948b5ee789ed50bd&csf=1&web=1&e=sk2hr9
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Child%20Care%20Business%20Sources%20%26%20Uses%20Template-%20FINAL%20-Spanish.xlsx?d=wc63f1e0907c44ee8948b5ee789ed50bd&csf=1&web=1&e=sk2hr9
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Construction%20Timeline%20Template-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=5gzuAG
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:b:/r/sites/ORExternal/Shared%20Documents/MINT/7a%20Spanish%20Templates/FCF%20-%2005.16.25%20-%20Construction%20Timeline%20Template-%20FINAL%20-%20Spanish.pdf?csf=1&web=1&e=5gzuAG

Ejemplos de Documentacion aceptable para el Control del Sitio:

Tipo de control

del Sitio

Documentacion
Aceptable

Propiedad
Inmobiliaria

Contratode
Arrendamiento

Contrato de
Compraventa
para proyectos de
adquisicién

Opcién de
Compra

Acuerdo para Uso
Escolar o Pablico
de un Edificio

La Cartade
Intencién (LOI)
soélo se acepta en
las primeras fases
del proyecto

e Escritura

* Declaracion de impuestos
sobre la propiedad

* Informe de titulo

Contrato de arrendamiento
totalmente formalizado

e Contrato de compraventa
de inmueble firmado

* Cartade intencién (LOI) con
contingencias

Contrato de opcion ejecutado

Memorando de entendimiento o
acuerdo interinstitucional con
el distrito, la ciudad, etc.

Carta de intencion firmada por
el propietario o arrendatario

Consejos para la Preparacion del Sitio:

e Confirme que la zonificacion permite el uso para guarderias

e Asegure el control del sitio (propiedad, arrendamiento o bajo contrato)

e Coordine de manera temprana con las autoridades encargadas de conceder
licencias y permisos

e Disponga de un plan para gestionar las repercusiones de la construccién en el

funcionamiento de los programas existentes

Debe mostrar a su organizacion como
propietarialegal

Debe cubrir todo el periodo del
proyecto y permitir la
construccién/renovacién

Debe estar vigente, firmado e indicar
una intencion seria de compra

Debe conceder a su organizacion el
derecho exclusivo de comprar la
propiedad

Debe incluir permiso para utilizar el
espacio para el cuidado infantil con
licencia.

Debe manifestar la intencion de
celebrar un contrato de arrendamiento
o venta con su organizacion.

A menudo se acepta temporalmente
mientras se esperan los documentos
formales.

e Demuestre la viabilidad financiera (fondos garantizados o financiamiento
comprometido si no esté cubierta en su totalidad por el CCIF)



e Los costos indirectos (disefo, permisos, consultores) deben estar
directamente relacionados con el proyecto y dentro de los limites
permitidos

e Todos los costos deben producirse después de la ejecucién del
convenio de subvencién - no hay reembolsos retroactivos

e No son subvencionables el mobiliario, los suministros ni los bienes
muebles

Seccion 4: Supervision,
Presentacion de Informes
y Documentacion

Una vez ejecutado el contrato de subvencion
del CCIF, se le pedird que presente informes de
progreso peridédicos como parte del proceso de
supervision de Business Oregon.

Estos informes ayudan a garantizar que los fondos de la subvencion se
utilizan adecuadamente y que el proyecto avanza segun lo previsto.

4.1 Cronograma de Presentacion de Informes Obligatorios

Informe inicial de 8 semanas sobre Reparaciones y Renovaciones
menores:
e El primer informe debe presentarse 8 semanas después de la firma
del contrato.

o Su gerente de proyecto le enviard recordatorios por correo
electronico antes de la fecha de entrega de su informe de 8
semanas

e Este informe marca el primer hito del seguimiento.

e Aunque aun no tenga mucho que informar, debe conectarse y
enviar una breve actualizacién de la situacién.

e Business Oregon verificard que todas las actividades notificadas se
ajustan al presupuesto aprobado y al convenio de subvencién.

e Tras el informe inicial de 8 semanas, los beneficiarios del programa
de Reparaciones y renovaciones menores presentardn informes 10
trimestrales



Todos los demas tipos de proyectos, informes trimestrales:

<D
I I

15 de abril 15 de octubre ® '

® e
Los informes trimestrales deberan presentarse en las siguientes ®
fechas: S . ®
o 15 de abril .
o 15 de julio . o

o 15 de octubre
o 15 de enero

* Su gerente de proyecto le enviard recordatorios por correo
electronico antes de que venza su informe trimestral

* Estos informes continuardn hasta que su proyecto esté
totalmente terminado y cerrado.

* Business Oregon verificard que todas las actividades notificadas
se djustan al presupuesto aprobado y al convenio de
subvencion.

Consejo: Si no estd seguro de lo que debe incluir en su informe,
consulte el Anexo B — Descripcion del Proyecto en su contrato para
conocer las expectativas especificas de los informes.

Todos los informes deben presentarse a Business Oregon. Su
Gerente de proyecto le proporcionard recordatorios y apoyo

durante todo el proceso. .



Recordatorio importante: Los informes deben presentarse en un
plazo de 10 dias habiles a partir de la recepcién de la solicitud de
informacidn de Business Oregon. El incumplimiento de los plazos
de notificacion puede dar lugar a una retencidn o retirada de
fondos.

Si tiene alguna pregunta sobre el proceso o el calendario de
presentacion de informes, péngase en contacto con el Gestor de
Proyectos de Business Oregon asignado.

4.2 Proceso de Desembolso de Subvenciones: Presente los
contratos firmados y las facturas detalladas en papel con
membrete. El reembolso tardard entre 6 y 8 semanas.

4.3 Plazo de presentacion de informes obligatorios

e Plantilla de seguimiento de gastos

e Folleto explicativo de la subvencion

* Los beneficiarios deben documentar los gastos de sus
subvenciones. Recuerde guardar los recibos detallados, los
contratos y las érdenes de cambio. Business Oregon revisard y
aprobard los documentos justificantes. Todos los beneficiarios
deben aceptar la supervisidn de Business Oregon y deben
responder a las solicitudes en un plazo de 5 dias. En caso de
duda, péngase en contacto con su Gestor de proyecto del CCIF.

Consulte a un profesional fiscal para comprender las
implicaciones fiscales
e Através de la asociacién de la CCIF con la Northwest Native

Chamber (NWNC) puede acceder a referencias de
especialistas fiscales que pueden proporcionadrle apoyo y
orientacidn para cubrir sus necesidades relacionadas con los
impuestos. Pbngase en contacto con CCIFSupport@nwnc.org
para obtener mds informacidn sobre consultas y servicios
fiscales gratuitos.
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e Los proveedores de asistencia técnica pueden proporcionar
apoyo técnico general, ya sea adjuntando un archivo,
comprimiendo el tamafio de un archivo u otras necesidades
técnicas generales para completar la documentacion del CCIF y
los informes de subvencién. Por favor, contdctenos si tiene
cualquier pregunta o duda.

* Vea este seminario en linea organizado por la Northwest Native

Chamber y Tyto Alba Accounting:
Mejores prdacticas: Contabilidad y bienestar financiero

Explore los sistemas de contabilidad eficaces, coémo realizar un

seguimiento de los gastos relacionados con las subvenciones y
aprenda a comprender los estados de pérdidas y ganancias, el
balance y el flujo de caja. [Ver grabacién]

Todas las preguntas sobre el uso de los fondos, la
subvencién del CCIF o los cambios en el proyecto del
CCIF deben dirigirse al Gestor de proyectos del CCIF de
Business Oregon asignado — no al proveedor de

asistencia técnica.
°®



https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/s/ORExternal/EWggCJUPSoxKgm_oUWjaFrwBWQ4lcuwvRyej_BvZd0lqqg?e=QH8KVA
https://firstchildrensfinance.sharepoint.com/:x:/s/ORExternal/EWggCJUPSoxKgm_oUWjaFrwBWQ4lcuwvRyej_BvZd0lqqg?e=QH8KVA

business

ore:- «n

Seccion 5: Recursos y Asistencia Técnica

5.1 Recursos de Business Oregon

Pagina principal del CCIF de Business Oregon (Todos los idiomas)

https://www.oregon.gov/biz/programs/ccif/Pages/default.aspx

» Directrices del programa
* OAR123-700-0070 - Costo subvencionables del proyecto
* OAR123-700-0080 - Costos no subvencionables del proyecto

Business Oregon
Correo electrénico: ccif.program@bizoregon.gov
* Business Oregon administra el Fondo de Infraestructura para el
Cuidado Infantil y gestiona el portal de solicitudes y el proceso
de adjudicaciéon. Pongase en contacto con Business Oregon
para conocer todos los requisitos/procesos relacionados con
usted como beneficiario de una subvencion.
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@
5.2 Recursos del Departamento de Oregon Department of
Aprendizaje y Atencién Tempranos (DELC) Early Learning
and Care

e Normas para los Hogares Familiares de Cuidado Infantil Registrados (CCLD-
0081)

o Describe las normas minimas para las guarderias familiares registradas,
incluidas las calificaciones de los proveedores, los requisitos de supervision,
el entorno fisico y el tamano admisible de los grupos

Normas para los Hogares Familiares de Cuidado Infantil Certificados (CCLD-
0082)

o Cubre los requisitos de licencia para los hogares familiares de cuidado
infantil certificados, incluido el tamano maximo de los grupos, las
condiciones de las instalaciones, la formacidn y la proporcidn de personal
por nifo para el cuidado proporcionado en un entorno basado en el hogar.

Normas para los Centros de Cuidado Infantil Certificados (CCLD-0084)

o Este documento describe las normativas especificas para los centros de
cuidado infantil certificados, incluidos los requisitos de distribucion de las
instalaciones, dotacién de personal, normas sanitarias y de seguridad y
procedimientos operativos.

Informacién sobre las Licencias de Centros de Cuidado Infantil Certificados

o El sitio web de DELC ofrece orientacién detallada sobre el proceso de
concesidn de licencias para centros de cuidado infantil certificados,
incluidos los pasos para solicitarlas, las inspecciones necesarias y el
cumplimiento continuo.

Normas Generales para todos los Centros de Cuidado Infantil (CCLD - 0731)

o Este recurso proporciona normas generales aplicables a todos los centros
de cuidado infantil, que abarcan temas como la comprobacién de
antecedentes, los requisitos de formacion y las normas generales de
funcionamiento.

Para obtener asistencia personalizada o mds informacién, puede
ponerse en contacto directamente con la Division de Licencias de Cuidado
Infantil:

Teléfono: 1-800-556-6616
Correo electronico: ccld.customerservice@delc.oregon.gov
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5.3 Recursos y Asistencia Técnica de la Northwest Native
Chamber (NWNC)

Northwest Native Chamber (NWNC)

Correo electrénico: ccifsupport@nwnc.org

Teléfono: (503) 894-4525
La NWNC apoya a los proveedores indigenas de cuidado infantil y a
todas las comunidades mediante una asistencia empresarial basada
en la cultura. En el caso del CCIF, ofrecen formacion, seminarios en
linea con apoyo de interpretacién y remisiones a profesionales,
fiscales, en finanzas y en subvenciones. Pbngase en contacto con la
NWNC para obtener apoyo gratuito, orientacion y navegacion de
recursos.

i:‘ First Children’s Finance

5.4 Recursos y Asistencia Técnica de First Children’s
Finance (FCF)

Correo electrénico: infoOregon@firstchildrensfinance.org

Teléfono: (503) 967-8600
FCF se especializa en la educacion empresarial y financiera adaptada
a los proveedores de cuidado infantil, ofreciendo formacion,
herramientas y consultoria personalizada para apoyar el crecimiento,
la sostenibilidad y el éxito a largo plazo de los empresarios de cuidado
infantil. FCF estd aqui para ayudar a aumentar el acceso y las
oportunidades para las empresas de cuidado infantil en todo Oregon.
Pongase en contacto con FCF para obtener apoyo gratuito, orientacion
y navegacién de recursos. 16
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5.4 Recursos y asistencia técnica de First Children’s Finance (FCF)

Plantillas Empresariales y Financieras de First Children’s Finance

e Plantilla de Plan de Negocios de First Children’s Finance

e Plantilla del Presupuesto Inicial de First Children’s Finance

e Plantilla de Pérdidas y Ganancias de First Children's Finance

e Estado de Flujo de Caja del Cuidado Infantil Familiar de First
Children’s Finance

e Estado de Flujo de Caja del Centro del Cuidado Infantil de First
Children’s Finance

e Plantilla de Sostenibilidad de First Children’s Finance

Liderazgo

Formacion Empresarial y Financiera

e Adquiera las habilidades y los conocimientos necesarios para
gestionar sin problemas su negocio de cuidado infantil. La
formacién abarca la elaboracién de presupuestos, la
planificacion financiera y la sostenibilidad a largo plazo.

e Consulte las fechas e inscribase en el idioma que prefiera:

* English

e Traduccién al espaiiol (Castellano)

o EifAdCEIiZE (Chino simplificado),

 Dich thuit tiéng Viét (Vietnamita)
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Grupos de Liderazgo Empresarial

Estas cohortes entre iguales ayudan a pequenos grupos de
proveedores de cuidado infantil con formacidn practica,
asesoramiento y orientacion.

Cohortes de Liderazgo en Centros Certificados:
* English
 Traduccién al espaiiol (Castellano)
o fE{FH3ENF (Chino simplificado)
e Dich thuat ti€éng Viét (Vietnamita)
e Pycckuii nepesog (Ruso)

Cohortes de Liderazgo basados en el Cuidado Infantil Familiar:
* English
 Traduccién al espaiiol (castellano)
o Ei{EASENF (Chino simplificado)
 Dich thuat tiéng Viét (Viethamita)
e Pycckuin nepesop (Ruso)
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Servicios de Consultoria Empresarial Disponibles
Los servicios de consulta directa estdn disponibles para proveedores

individuales de cuidado infantil, grupos comunitarios y socios del ecosistema.
Los temas incluyen:

Serviciode
consultoria

Consulta inicial

Descripciones

Orientacion para empresarios que inician un nuevo negocio de cuidado infantil, ayudéndoles
a navegar por las complejidades de establecer una operacion exitosa y sostenible.

Kit de herramientas para

el plan de empresa

Un conjunto de recursos y plantillas para ayudar a los proveedores de cuidado infantil a crear
un plan de negocio completo que abarque aspectos financieros, de marketing y operativos

Estudio sobre el
cuidado infantil

Investigacion y andlisis profundos del sector del cuidado infantil, incluidas tendencias,
demanda y andlisis de la competencia para fundamentar la toma de decisiones
estratégicas.

Presentacion
comunitaria

Asistencia en la preparacion y realizacién de presentaciones en las comunidades locales,
sensibilizacidn y captacion de familias para sus servicios de cuidado infantil.

Plano de las
instalaciones

Consultoria sobre disefio y optimizacion de espacios fisicos para guarderias, garantizando la
seguridad, la accesibilidad y el cumplimiento de la normativa, al tiempo que se crea un
entorno atractivo.

Consultas sobre
flujo de caja

Orientacién sobre la gestion y prevision del flujo de caja, para garantizar que la empresa de
cuidado infantil pueda hacer frente a sus obligaciones financieras y planificar su crecimiento.

Consultoria
sobre locales

Consejos para elegir la mejor ubicacion de una guarderia, tomando en cuenta factores como
la accesibilidad, la seguridad y la proximidad a las familias beneficiarias.

Consultoria
sobre marketing

Consejos de expertos sobre la promocién del negocio de cuidado infantil, incluidas
estrategias de marketing en lineq, redes sociales y difusién en la comunidad para atraer
clientes.

Consultoria integral
sobre marketing

Desarrollo a profundidad de una estrategia de marketing que incluye posicionamiento de
marca, publicidad, marketing de contenidos y mucho mds para crear un plan integral de
atraccion de familias.

Consultoria sobre
politicas

Asistencia en la elaboracién y aplicacién de politicas para la empresa de cuidado infantil que
abarquen temas como la matriculacion, la seguridad, la comunicacion y las expectativas del
personal.

Estudio sobre la
estructura de tarifas

Un andilisis de los modelos de fijacién de precios en el sector del cuidado infantil, que ofrece
orientacién sobre estructuras de tarifas competitivas pero sostenibles para sus servicios.

Consultoria sobre
retenciény
contratacién

Estrategias para atraer y conservar a personal de alta calidad, incluidos consejos para crear
un entorno de trabajo favorable y paquetes de remuneracion competitivos.

Fijacion de objetivos
inteligentes

Un marco para establecer objetivos Especificos, Mensurables, Alcanzables, Relevantes y
Limitados en el tiempo para guiar el crecimiento y el éxito del negocio de cuidado infantil.

Andlisis de la
matriculacion

Revision y andlisis de las tendencias actuales de matriculacion, identificando oportun.l)cgdes
para aumentar la matriculacién, mejorar la retencion y cumplir los objetivos financierb¥’




Seccion 6: Preguntas frecuentes

éCudando recibiré los fondos?

¢Como puedo recibir mis fondos

de subvencion?

Y si el proyecto cuesta mas
de lo previsto?

éQué hago con los fondos
sobrantes de la
subvencion?

¢Es obligatorio contratar a un
contratista autorizado?

éQué documentos necesito
para presentar mi solicitud
de desembolso?

éBusiness Oregon necesita
copias de mi contrato o
acuerdo con mi contratista?

Las subvenciones se desembolsan tras la finalizacion del
contrato y el proceso de verificacion de costos. Una vez que su
solicitud de desembolso haya sido aprobada por Business
Oregon, la recepcion de los fondos de la subvencion puede
tardar entre 6 y 8 semanas.

Puede recibir su desembolso mediante cheque fisico o
depésito directo.
e Cheque fisico por correo ordinario, 10 dias habiles
e Eldepésito directo es una opcion a establecer, por favor
hable con su gerente de proyecto para establecerio

Los aumentos de adjudicacion no estan disponibles para estos
fondos. Si tiene alguna duda sobre su proyecto, pongase en
contacto con su gerente de proyectos de Business Oregon.

Los fondos no utilizados deben ser devueltos a Business Oregon
dentro de los 30 dias siguientes a la finalizacion del proyecto. Su
gerente de proyectos de Business Oregon le proporcionara
instrucciones sobre como devolver dichos fondos, si aplica.

Si, el contratista seleccionado debe estar autorizado por la CCB
de Oregon y la Division de Empresas de Oregon, debe tener
licencias en vigor y disponer de un seguro de responsabilidad
civil y de indemnizacién por accidentes laborales (si tiene
empleados).

Todas las facturas y recibos deben proceder del contratista en
papel membretado y tendrdan que ser presentados a Business
Oregon para recibir fondos. Estas facturas/recibos deben incluir
como minimo:

e Lista detallada de todos los trabajos realizados

e Costo total de la factura/recibo

e Fechade pago

Si, debe proporcionar a Business Oregon una copia de un
acuerdo o contrato firmado para todos los trabajos contratados
en su proyecto para sus archivos.
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Preguntas frecuentes (continuacién)

é¢Podré comprar los materiales
y hacer el trabajo por mi

cuenta?

éPuede destinarse alguna parte
de los fondos de la subvencion
al pago de costos indirectos?

éPuede destinarse alguna parte
de los fondos de la subvencion
al pago de impuestos
sobre la misma?

éQué pasa si hay un cambio en
el calendario de mi proyecto o
cualquier otro factor
relacionado con los plazos?

¢Cudndo debo informar del
progreso de mi proyecto?

¢Qué debo incluir en
el informe trimestral?

No, debe seleccionarse un contratista autorizado para realizar
todos los trabajos del proyecto.

No, los costos indirectos (por ejemplo, servicios piblicos,
material de oficina, salarios) no son subvencionables.

No, los fondos del programa no pueden utilizarse para pagar
impuestos federales, estatales o locales. Pongase en contacto
con su proveedor de Asistencia Técnica para obtener recursos
sobre las implicaciones fiscales.

Si los plazos de su contrato cambian o se prevé que cualquier
otra parte de su contrato sea diferente de lo acordado, péngase
en contacto con el Gerente de Proyectos de Business Oregon tan
pronto como sepa que va a haber un cambio.

Dependiendo del importe de adjudicacion, debera informar en
estos plazos:
Menos de $100,000:
¢ 8 semanas desde la firma del contrato
Mas de $100,001:
¢ Trimestralmente a partir del dia de ejecucion de su contrato
¢ 15de enero, 15 de abril, 15 de julio y 15 de octubre

En el Anexo B de su contrato figuran la informaciony las
preguntas necesarias para su informe trimestral y final. Estas
preguntas también se indicaran en la plataforma en linea en la
que presentara su informe.
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Seccion 7: Revisiones

Esta guia fue elaborada en colaboracion por Business

Oregon, el Departamento de Aprendizaje y Atencidn Tempranos
(DELC), y la Northwest Native Chamber (NWNC). Aunque First
Children’s Finance (FCF) mantiene la responsabilidad del
mantenimiento continuo de este recurso, cualquier revision
sustancial se realizard en colaboracidon con estos socios para
garantizar la precision, la alineacion y la propiedad compartida.

Nos reservamos el derecho a revisar el contenido de esta guia

para reflejar los cambios en la normativa, los requisitos de los o
programas o las estrategias de asistencia técnica. Los usuarios V.
son responsables de confirmar que estdn trabajando con la o

versidn mas reciente. PS o
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